
PROVINCIA DI PIACENZA

FIN.

Servizio “Edil iz ia e Servizi tecnologici”
Dirigente: Dott. Ing. Jonathan Monti

*********

DETERMINAZIONE

Proposta n. 584/2023

Determ. n. 532 del 02/05/2023

Oggetto: AFFIDAMENTO DIRETTO, TRAMITE TRATTATIVA DIRETTA SUL ME.PA. DI CONSIP, 
DEL SERVIZIO DI FACCHINAGGIO E TRASLOCO DA SVOLGERE PRESSO GLI EDIFICI 
SCOLASTICI DI COMPETENZA DELLA PROVINCIA DI PIACENZA DURANTE I LAVORI DI 
ADEGUAMENTO STRUTTURALE DEGLI EDIFICI, A MEZZO DI ACCORDO QUADRO CONCLUSO 
CON UN SOLO OPERATORE ECONOMICO AI SENSI DELL'ART. 54, COMMA 3 DEL D.LGS. 
50/2016 - CIG PADRE 9761644B74: AGGIUDICAZIONE ED ESECUZIONE ANTICIPATA 
DELL'ACCORDO QUADRO E CONTESTUALE AGGIUDICAZIONE ED ESECUZIONE ANTICIPATA 
DEL PRIMO CONTRATTO ATTUATIVO (CIG FIGLIO DEL PRIMO CONTRATTO ATTUATIVO 
Z9A3ACD08E).

IL DIRIGENTE

Richiamati:

 il DUP (Documento Unico di Programmazione) ed il Bilancio di Previsione 2023-2025 
vigenti, approvati con Deliberazioni del Consiglio provinciale nn. 47 e 48 del 21/12/2022;

 il Piano Esecutivo di Gestione 2023-2025, approvato con Provvedimento del Presidente n. 
160 del 28/12/2022;
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 i vigenti Regolamenti di Organizzazione ed Organigramma funzionale;

Visto il Decreto del Presidente della Provincia n. 3 del 30/01/2023 con il quale è stato conferito al  
sottoscritto  l'incarico  di  direzione  del  Servizio  “Servizio  Edilizia  e  Servizi  tecnologici”,  per 
l'esercizio delle funzioni risultanti dall'Organigramma funzionale e le connesse responsabilità;

Vista la  Determinazione a contrarre n.  453/2023 (qui  richiamata integralmente)  con la  quale il 
sottoscritto ha, fra l’altro, disposto:

 di  procedere  all'affidamento  diretto  dell’appalto  per  l’esecuzione  del  servizio  di 
facchinaggio a mezzo di accordo quadro concluso con un unico operatore economico, ai 
sensi  dell’art.  54,  comma  3  del  D.Lgs.  50/2016  (CIG  PADRE  9761644B74),  tramite 
trattativa diretta sul Me.PA di Consip;

 rivolgere  –  nel  rispetto  del  principio  di  rotazione  –  la  trattativa  diretta  alla  società 
“Consorzio  Nazionale  Servizi  società  cooperativa”  (con  sede  legale  in  Via  della 
Cooperazione  n.  3,  40129  –  Bologna,  P.IVA  03609840370),  attiva  nel  settore 
merceologico  di  cui  al  presente  accordo  quadro  e  iscritta  alla  categoria  “Servizi  di 
trasloco”  del  Me.PA di  Consip,  categoria  coerente  con  l’esecuzione  delle  prestazioni 
oggetto dell’odierno appalto;

 di  approvare  i  documenti  necessari  allo  svolgimento  dell’accordo  quadro  (tra  cui  il 
documento denominato “Progetto ai sensi dell’art. 23, comma 14 del D.Lgs. 50/2016 e 
Capitolato speciale d’appalto”) e della relativa procedura di affidamento; 

 di determinare il valore stimato del presente accordo quadro in € 137.000,00 (IVA esclusa) 
e di dare atto che si procederà all’aggiornamento del Programma biennale inserendovi il 
presente accordo quadro;

 di individuare, ai sensi dell’art. 31, comma 3 del D.Lgs. 50/2016 e dell’art. 5, comma 1 
della  L.  241/1990,  il  Dott.  Andrea  Tedaldi,  responsabile  della  P.O.  “Provveditorato  e 
Patrimonio” di questo Ente, quale Responsabile della fase di affidamento della presente 
procedura (RFA), il quale provvederà all’espletamento di tutte le attività necessarie allo 
svolgimento  della  fase  di  affidamento  sulla  piattaforma  telematica  Me.PA di  Consip, 
rimanendo  in  capo  al  sottoscritto  l’adozione  del  successivo  provvedimento  di 
aggiudicazione;

 di prevedere, ai sensi dell’art.  8, comma 1, lett.  a) della L. 120/2020, la possibilità di 
disporre l'esecuzione anticipata dell’accordo quadro, sotto riserva di legge;

Dato atto che:

 la  presente  procedura  è  stata  svolta  in  modalità  telematica,  utilizzando la  piattaforma 
telematica  Me.PA di  Consip,  nel  rispetto  di  quanto  previsto  dall’art.  58  del  D.Lgs. 
50/2016;

 che alle ore 10:00 del 13/04/2023 è scaduto il termine perentorio, fissato dagli atti della 
procedura, per la presentazione dell’offerta relativa al suddetto affidamento;

 che  entro  siffatto  termine  è  pervenuta  sulla  piattaforma  telematica  Me.PA di  Consip 
l’offerta da parte della società “Consorzio Nazionale Servizi società cooperativa”; 
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Rilevato  che in  data 13/04/2023, come risulta  dal verbale di seduta pubblica virtuale dell’RFA 
tenutasi sul portale Me.PA di Consip (pubblicato nella sezione “Amministrazione Trasparente” di 
questo Ente), lo stesso RFA ha provveduto:

 alla verifica e all’apertura del plico telematico pervenuto e al successivo controllo della 
presenza  e  della  regolarità  di  tutta  la  documentazione  amministrativa  richiesta  dalla 
Provincia, riscontrandone la conformità rispetto a quanto dagli stessi previsti. Si dà atto 
che  la  società  “Consorzio  Nazionale  Servizi  società  cooperativa”  ha  indicato  di 
partecipare  al  presente  affidamento  in  qualità  di  consorzio  fra  società  cooperative  di 
produzione  e  lavoro  (ai  sensi  dell’art.  45,  comma  2,  lett.  b)  del  D.Lgs.  50/2016), 
designando quale consorziata esecutrice dell’accordo quadro la società “Cooperativa San 
Martino S.c.r.l.”  (con sede legale in  Via  Don A.  Carozza  n.  30/A,  29121 – Piacenza, 
P.IVA. 00937060333);

 all’apertura della busta contenente l’offerta economica pervenuta e all’analisi della stessa;

Preso atto:

 che la società “Consorzio Nazionale Servizi società cooperativa” ha presentato il ribasso 
percentuale  unitario  del  0,5  % da  applicarsi  ai  prezzi  delle  prestazioni  indicati  dalla  
Provincia all’art. 4 del “Progetto ai sensi dell’art. 23, comma 14 del D.Lgs. 50/2016 e 
Capitolato  speciale  d’appalto”.  La  società  ha  inoltre  offerto  il  seguente  prezzo per  la 
fornitura  di  contenitori  in  stock  da  100  pezzi,  con  caratteristiche  tecniche  adatte  alla 
raccolta – in via autonoma da parte del personale scolastico – di libri, fascicoli ed altri  
piccoli complementi di arredo: € 250,00 (oltre IVA); 

 della  proposta  di  aggiudicazione dell’appalto in  oggetto  formulata  dall’RFA (come da 
predetto verbale) alla società “Consorzio Nazionale Servizi società cooperativa” (con sede 
legale in Via della Cooperazione n. 3, 40129 – Bologna, P.IVA 03609840370);

Dato atto altresì:

 che spetta  al  sottoscritto,  in  qualità  di  RUP della  gara ai  sensi  dell’art.  31 del  D.Lgs. 
50/2016, provvedere all'adozione della Determinazione di aggiudicazione;

 che, ai sensi dell’art. 32, comma 7 del D.Lgs. 50/2016, l’aggiudicazione diventa efficace 
dopo la verifica del possesso dei prescritti requisiti; 

 che la P.O. “Provveditorato e Patrimonio” ha dato avvio ai controlli circa la veridicità 
delle dichiarazioni rilasciate in sede di gara dalla società “Consorzio Nazionale Servizi 
società cooperativa”, nonché dalla consorziata indicata quale esecutrice “Cooperativa San 
Martino S.c.r.l.”, ma che detti controlli non risultano al momento ancora ultimati; 

Ritenuto:

 di  condividere  ed  approvare  la  proposta  dell’RFA,  procedendo  ad  affidare  l’accordo 
quadro  per  l’esecuzione  del  servizio  di  facchinaggio  da  svolgere  presso  le  scuole 
secondarie  di  secondo  grado  di  competenza  della  Provincia  di  Piacenza  alla  società 
“Consorzio  Nazionale  Servizi  società  cooperativa”  (con  sede  legale  in  Via  della 
Cooperazione n. 3, 40129 – Bologna, P.IVA 03609840370) ai prezzi indicati all’art. 4 del 
documento denominato “Progetto ai sensi dell’art. 23, comma 14 del D.Lgs. 50/2016 e 
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Capitolato speciale d’appalto” a cui applicare il ribasso percentuale unitario del 0,5 % 
offerto da siffatta  società in sede di “trattativa diretta” sul Me.PA. di Consip. Troverà 
inoltre applicazione il seguente prezzo, offerto dalla società, per la fornitura di contenitori 
in stock da 100 pezzi, con caratteristiche tecniche adatte alla raccolta – in via autonoma da 
parte del personale scolastico – di libri, fascicoli ed altri piccoli complementi di arredo: € 
250,00 (oltre IVA);

 di dare esecuzione anticipata, in via d’urgenza, all’accordo quadro in argomento, secondo 
quanto  espressamente  consentito  dall’art.  8,  comma  1,  lett.  a)  del  D.L.  76/2020 
(convertito,  con  modificazioni,  dalla  L.  120/2020),  sotto  riserva  di  legge,  nelle  more 
dell’ultimazione delle verifiche circa il possesso dei requisiti previsti dagli atti di gara. A 
mente di  tale  articolo,  infatti,  “è  sempre  autorizzata  la  consegna dei  lavori  in  via  di  
urgenza e,  nel caso di servizi e forniture, l’esecuzione del contratto in via d’urgenza ai  
sensi dell’articolo 32, comma 8, del decreto legislativo n. 50 del 2016, nelle more della  
verifica dei requisiti di cui all’articolo 80 del medesimo decreto legislativo, nonché dei  
requisiti di qualificazione previsti per la partecipazione alla procedura  ”. Ciò al fine di 
consentire l’affidamento del primo contratto attuativo, funzionale all’urgente necessità di 
procedere  alla  movimentazione  di  arredi,  strutture  ed  attrezzature  varie  presso  scuole 
secondarie  di  secondo  grado  che  a  partire  dall’estate  2023  verranno  interessate  da 
allestimento di cantieri per interventi edili strutturali, con necessità di liberare gli spazi 
interessati da siffatti interventi;

Precisato che:

 risulta rispettato il termine di due mesi per addivenire all’aggiudicazione dalla data di 
adozione della determina a contrarre (termine previsto dall’art. 1, comma 1 del D.L. 
76/2020);

 l’efficacia  della  presente  aggiudicazione  verrà  dichiarata  con  successivo  apposito 
provvedimento,  ad esito  regolare dei  controlli  avviati;  laddove tali  controlli  dessero 
esito irregolare, si procederà alla revoca della presente aggiudicazione e si procederà al 
pagamento  delle  sole  prestazioni  richieste  ed  eseguite  fino  a  quel  momento,  senza 
ulteriori oneri a carico di questa Provincia;

 ad esito positivo dei controlli,  il  contratto riferito all’accordo quadro si perfezionerà 
tramite “Documento di stipula” generato automaticamente dalla piattaforma Me.PA di 
Consip; i successivi contratti attuativi, ciascuno presumibilmente di importo inferiore a 
€  20.000,00  oltre  IVA,  saranno  stipulati  mediante  apposito  scambio  di  lettere 
commerciali  conformemente  a  quanto  previsto  dall'art.  32,  comma  14  del  D.Lgs. 
50/2016 e dall’art. 9, comma 4, lett. c) del “Regolamento per la disciplina dei contratti 
dell’Amministrazione  provinciale  di  Piacenza”  (approvato  dal  Consiglio  Provinciale 
con deliberazione n. 108 del 19/12/2011), utilizzando lo schema di lettera commerciale 
(Allegato  A)  e  il  relativo  documento  di  accettazione  (Allegato  A-bis)  allegati  alla 
documentazione di gara approvata con la summenzionata Determinazione a contrarre n. 
453/2023;

 l’accordo quadro e i contratti attuativi saranno regolati:  (i) dal D.Lgs. 50/2016;  (ii) da 
tutti i documenti di gara approvati con la summenzionata Determinazione a contrarre n. 
453/2023,  in  particolare  dal  documento  denominato  “Progetto  ai  sensi  dell’art.  23, 
comma 14 del D.Lgs. 50/2016 e Capitolato speciale d’appalto”, nonché (iii) dall’offerta 
economica presentata dalla società aggiudicataria;
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Precisato, inoltre, che ai sensi del comma 10, lettera b) dell’art. 32 del D.Lgs. 50/2016 non deve 
essere applicato il disposto del comma 9 del medesimo articolo;

Atteso che si procederà:

 a dar corso agli adempimenti previsti dall’art. 76, comma 5 del D.Lgs. 50/2016;

 alle pubblicazioni relative all’affidamento dell’accordo quadro:  (i) ai sensi del D.Lgs. 
33/2013, sul sito “Amministrazione Trasparente” di questo Ente; (ii) sul sito informatico 
del SITAR (Osservatorio Regionale dei contratti pubblici di lavori, servizi e forniture 
dell’Emilia-Romagna), che assolve anche l'obbligo di pubblicazione sul sito informatico 
del Ministero delle Infrastrutture di cui al Decreto del Ministro dei Lavori Pubblici 6 
aprile 2001 n. 20, nonché la pubblicazione prevista dall’art. 29 comma 2 del D.Lgs. 
50/2016 sul Portale Unico per la pubblicità delle gare e dei programmi di lavori, beni e 
servizi;

Dato atto che si rende necessario procedere altresì al contestuale affidamento del primo contratto 
attuativo, come previsto all’art. 2 del “Progetto ai sensi dell’art. 23, comma 14 del D.Lgs. 50/2016 e 
Capitolato  speciale  d’appalto”,  disponendone  al  contempo  l’esecuzione  anticipata  in  modo  da 
soddisfare  le  concrete  necessità  di  facchinaggio  e  movimentazione  di  arredi,  strutture  ed 
attrezzature varie come in precedenza indicato;  

Precisato che:

 come sopra già indicato, il contratto attuativo verrà stipulato tramite lettera commerciale 
allegata alla presente determinazione e che contestualmente si approva (Allegato 1). Si dà 
atto  che siffatta  lettera  commerciale è stata  elaborata  utilizzando il  modello di lettera 
commerciale  facente  parte  della  documentazione di  gara  approvata  con  la  richiamata 
Determinazione a contrarre n. 453/2023;

 l’affidamento  del  primo  contratto  attuativo  risulta  funzionale  all’urgente  necessità  di 
procedere alla  movimentazione di  arredi,  strutture ed  attrezzature varie  presso scuole 
secondarie di secondo grado site nella città di Piacenza, le quali a partire dall’estate 2023 
verranno interessate da allestimento di cantieri per rilevanti interventi edili strutturali, con 
necessità di liberare gli spazi scolastici (sia allestiti ad uffici amministrativi che ad aule) 
interessati da siffatti interventi;

 tenuto conto delle necessità di cui al punto precedente, l’importo contrattuale del primo 
contratto attuativo viene determinato in € 16.364,75 (oltre IVA). Si dà atto che la società 
aggiudicataria avrà comunque diritto al pagamento delle sole prestazioni richieste dalla 
Provincia  e  regolarmente  eseguite,  conformemente  a  quanto  indicato  nell’art.  3  del 
“Progetto  ai  sensi  dell’art.  23,  comma  14  del  D.Lgs.  50/2016  e  Capitolato  speciale 
d’appalto”, applicando i prezzi unitari di cui all’art. 4 del medesimo documento al netto 
del ribasso percentuale del 0,5 % offerto dalla società in sede di affidamento dell’accordo 
quadro.  Trova  inoltre  applicazione  il  prezzo  offerto  dalla  medesima  società  per  la 
fornitura  di  contenitori  in  stock  da  100 pezzi,  con  caratteristiche  tecniche  adatte  alla 
raccolta – in via autonoma da parte del personale scolastico – di libri, fascicoli ed altri 
piccoli complementi di arredo, pari a € 250,00 (oltre IVA);

Dato atto:

Determ. n. 532 del 02/05/2023 pag. 5/9



 che è stato richiesto lo smart-CIG figlio per il primo contratto attuativo e il portale ANAC 
ha rilasciato il seguente codice: Z9A3ACD08E;

 si procederà alle pubblicazioni relative all’affidamento del suddetto contratto attuativo ai 
sensi del D.Lgs. 33/2013 sul sito “Amministrazione Trasparente” di questo Ente;

Richiamati:

 l’art. 175, comma 5-quater del D.Lgs. 267/2000, a mente del quale “Nel rispetto di quanto  
previsto  dai  regolamenti  di  contabilità,  i  responsabili  della  spesa  o,  in  assenza  di  
disciplina, il responsabile finanziario, possono effettuare, per ciascuno degli esercizi del  
bilancio:  a)  le  variazioni  compensative  del  piano  esecutivo  di  gestione  fra  capitoli  di  
entrata della medesima categoria e fra i capitoli di spesa del medesimo macroaggregato,  
escluse le variazioni dei capitoli appartenenti ai macroaggregati riguardanti i trasferimenti  
correnti, i contribuiti agli investimenti, ed ai trasferimenti in conto capitale, che sono di  
competenza della Giunta…”;

 l’art. 19 del vigente Regolamento di contabilità, il quale prevede che “Le variazioni di PEG 
possono  essere  disposte  sino  al  15  dicembre  di  ciascun  anno  e  sono  di  competenza  
dell’organo  esecutivo  secondo  quanto  disposto  dall’art.  175  del  TUEL e  dai  principi  
contabili ad eccezione delle variazioni compensative fra capitoli di entrata della medesima  
categoria e fra capitoli di spesa del medesimo macroaggregato che sono di competenza dei  
responsabili dei servizi che ne hanno la titolarità…”;

Considerato:

 che, in forza della disposizione normativa e della disposizione regolamentare richiamate, la 
variazione compensativa fra il CAP. 2320 e il SUB-CAP. 2320/1 può essere disposta dal 
sottoscritto,  previo  rilascio  del  visto  del  responsabile  dei  capitoli  (Dott.  Arch.  Matteo 
Bocchi),  trattandosi  di  capitoli  di  spesa  della  medesima  Missione-Programma-Titolo-
Macroaggregato, come di seguito specificato: 

MIS PR TIT MC PF IV CAP VAR 2023

4 2 1 3 01.03.02.13

CAP 2320 “servizio facchinaggio e  
trasloco per gli istituti scolastici di  

competenza della Provincia” -€ 19.965,00

4 2 1 3 01.03.02.13

CAP 2320/1 “servizio facchinaggio e  
trasloco per gli istituti scolastici di  

competenza della Provincia (spese non  
ricorrenti)”

+€ 19.965,00

 che, conseguentemente alla suddetta variazione compensativa, occorre assumere apposito 
impegno di  spesa  al  sub-capitolo  2320/1,  previo  rilascio  del  visto  del  responsabile  del 
capitolo (Dott. Arch. Matteo Bocchi), come indicato nella tabella sotto riportata:

n° CAP di spesa
Anno di 

competenza 
2023

Piano 
finanziario 5° 

livello
COFOG COMP/FPV VINCOLO
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CAP 2320/1 

Primo contratto attuativo dell’accordo 
quadro del servizio di facchinaggio e 
trasloco durante i lavori edilizi nelle 

scuole (CIG padre 9761644B74)

Smart-CIG figlio Z9A3ACD08E

Affidatario: Consorzio Nazionale Servizi 
società cooperativa (P.IVA. 

03609840370)

€ 19.965,00 01.03.02.13.003 09.02 COMP -----

Richiamate al riguardo le sottoelencate disposizioni normative e regolamentari: 

 la Legge 241/1990;

 il D.Lgs. 50/2016 (Codice dei Contratti Pubblici);

 il  D.Lgs.  267/2000  (recante  il  Testo  Unico  delle  leggi  sull’Ordinamento  degli  Enti 
Locali);

 il D.L. 76/2020 (convertito, con modificazioni, dalla L. 120/2020);

 le Linee Guida ANAC n. 4;

 la Legge 56/2014;

 il vigente Regolamento provinciale di Organizzazione;

 il vigente Statuto Provinciale;

DISPONE

per quanto indicato in narrativa, da intendersi qui integralmente richiamata:

1) di  affidare,  a  seguito  di  trattativa  diretta  sul  Me.PA.  di  Consip,  l’accordo  quadro  in  
oggetto al “Consorzio Nazionale Servizi società cooperativa” (con sede legale in Via della 
Cooperazione n. 3, 40129 – Bologna, P.IVA 03609840370), alle condizioni previste da 
tutti i documenti di gara, in particolare dal “Progetto ai sensi dell’art. 23, comma 14 del  
D.Lgs.  50/2016  e  Capitolato  speciale  d’appalto”  approvato  con  la  Determinazione  a 
contrarre  n.  453/2023,  così  come  integrate  dall’offerta  economica  presentata 
dall’affidatario. 

Si dà atto che dall’offerta economica presentata risulta: (i) un ribasso percentuale unitario 
del 0,5 % da applicarsi ai prezzi indicati all’art. 4 del documento denominato “Progetto ai 
sensi dell’art. 23, comma 14 del D.Lgs. 50/2016 e Capitolato speciale d’appalto”;  (ii)  il 
prezzo di € 250,00 (oltre IVA) per la fornitura di contenitori in  stock da 100 pezzi, con 
caratteristiche  tecniche  adatte  alla  raccolta  –  in  via  autonoma da  parte  del  personale 
scolastico – di libri, fascicoli ed altri piccoli complementi di arredo.

Si dà inoltre atto che “Consorzio Nazionale Servizi società cooperativa” ha indicato di 
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partecipare  al  presente  affidamento  in  qualità  di  consorzio  fra  società  cooperative  di 
produzione  e  lavoro  (ai  sensi  dell’art.  45,  comma  2,  lett.  b)  del  D.Lgs.  50/2016), 
designando quale consorziata esecutrice dell’accordo quadro la società “Cooperativa San 
Martino S.c.r.l.” (con sede legale in  Via Don A.  Carozza n.  30/A, 29121 – Piacenza, 
P.IVA. 00937060333);

2) di disporre il presente affidamento sotto riserva di legge, in quanto avviati ma non ancora 
ultimati  i  controlli  circa  la  veridicità  delle  dichiarazioni  rese  in  fase  di  procedura  di 
affidamento  dalla  società  “Consorzio  Nazionale  Servizi  società  cooperativa”  e  dalla 
consorziata designata quale esecutrice, “Cooperativa San Martino S.c.r.l.”;

3) di procedere all’esecuzione anticipata dell’accordo quadro in oggetto, in via d’urgenza e 
sotto  riserva  di  legge,  nelle  more  degli  esiti  dei  controlli  avviati,  ai  sensi  dell’art.  8,  
comma  1,  lett.  a)  della  L.  120/2020,  dando  atto  che  l’efficacia  della  presente 
aggiudicazione verrà dichiarata con successivo apposito provvedimento ai sensi dell’art. 
32,  comma  7  del  D.Lgs.  50/2016,  ad  esito  regolare  dei  suddetti  controlli.  A seguito 
dell’efficacia  si  procederà alla  stipulazione del  contratto  afferente al  presente accordo 
quadro mediante “documento di stipula” generato dalla piattaforma del Me.PA. di Consip.

La  notificazione della  presente  determinazione al  soggetto  affidatario  vale,  a  tutti  gli 
effetti, quale consegna anticipata dell’accordo quadro;

4) di  affidare,  altresì,  il  primo  contratto  attuativo,  dandone  esecuzione  anticipata, 
all’affidatario dell’accordo quadro “Consorzio Nazionale Servizi società cooperativa”.

Come nelle premesse indicato, l’importo contrattuale del primo contratto attuativo viene 
determinato  in  € 16.364,75 (oltre  IVA).  Si  dà  atto  che la  società  aggiudicataria  avrà 
comunque  diritto  al  pagamento  delle  sole  prestazioni  richieste  dalla  Provincia  e 
regolarmente eseguite, conformemente a quanto indicato nell’art. 3 del “Progetto ai sensi 
dell’art. 23, comma 14 del D.Lgs. 50/2016 e Capitolato speciale d’appalto”, applicando i 
prezzi indicati al precedente punto 1).

Il  predetto  contratto  attuativo  verrà  stipulato  tramite  la  lettera  commerciale  di  cui 
all’Allegato 1 (che contestualmente si approva), redatta sulla base dello schema di lettera 
commerciale approvato con la Determinazione a contrarre n. 453/2023, conformemente a 
quanto previsto dall'art. 32, comma 14 del D.Lgs. 50/2016 e dall’art. 9, comma 4, lett. c)  
del  “Regolamento  per  la  disciplina  dei  contratti  dell’Amministrazione  provinciale  di 
Piacenza” (approvato dal Consiglio Provinciale con deliberazione n. 108 del 19/12/2011);

5) di provvedere alla pubblicazione delle informazioni concernenti il presente affidamento 
come in premessa indicato;

6) di disporre  la variazione compensativa fra il CAP. 2320 e il SUB-CAP. 2320/1, previo 
rilascio del visto del responsabile dei capitoli (Dott. Arch. Matteo Bocchi), trattandosi di 
capitoli di spesa della medesima Missione-Programma-Titolo-Macroaggregato, come di 
seguito specificato: 

MIS PR TIT MC PF IV CAP VAR 2023
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4 2 1 3 01.03.02.13

CAP 2320 “servizio facchinaggio e  
trasloco per gli istituti scolastici di  

competenza della Provincia” -€ 19.965,00

4 2 1 3 01.03.02.13

CAP 2320/1 “servizio facchinaggio e  
trasloco per gli istituti scolastici di  

competenza della Provincia (spese non  
ricorrenti)”

+€ 19.965,00

7) di assumere apposito impegno di spesa riferito al primo contratto attuativo al SUB-CAP. 
2320/1, previo rilascio del visto del responsabile del capitolo (Dott. Arch. Matteo Bocchi), 
come indicato nella tabella sotto riportata:

n° CAP di spesa
Anno di 

competenza 
2023

Piano 
finanziario 5° 

livello
COFOG COMP/FPV VINCOLO

CAP 2320/1 

Primo contratto attuativo dell’accordo 
quadro del servizio di facchinaggio e 
trasloco durante i lavori edilizi nelle 

scuole (CIG padre 9761644B74)

smart-CIG figlio Z9A3ACD08E

Affidatario: Consorzio Nazionale Servizi 
società cooperativa (P.IVA. 

03609840370)

€ 19.965,00 01.03.02.13.003 09.02 COMP -----

8) di dare atto che il presente provvedimento è funzionale all’efficace svolgimento degli 
obiettivi assegnati al sottoscritto nel Piano Esecutivo di Gestione 2023-2025 (approvato 
con Provvedimento del Presidente n. 160 del 28/12/2022) e che il sottoscritto non si trova 
in conflitto di interessi con quanto disposto nel medesimo provvedimento come previsto 
dall’art. 42 del D.Lgs. 50/2016.

Sottoscritta dal Dirigente
(MONTI JONATHAN) 

con f irma digitale
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Provincia di Piacenza 
Servizio “Edilizia e Servizi tecnologici” 

da inviare via P.E.C. 

 

Prot. n° ______ 

 

 

 
Piacenza, lì    

OGGETTO:  LETTERA COMMERCIALE EX ART. 32, COMMA 14 DEL D.LGS. N° 50/2016 
INERENTE ALL’AFFIDAMENTO DIRETTO, TRAMITE “TRATTATIVA DIRETTA” SUL 
ME.PA. DI CONSIP, DEL SERVIZIO DI FACCHINAGGIO E TRASLOCO DA SVOLGERE 
PRESSO GLI EDIFICI SCOLASTICI DI COMPETENZA DELLA PROVINCIA DI 
PIACENZA DURANTE I LAVORI DI ADEGUAMENTO STRUTTURALE DEGLI EDIFICI, 
A MEZZO DI ACCORDO QUADRO CONCLUSO CON UN SOLO OPERATORE 
ECONOMICO AI SENSI DELL’ART. 54, COMMA 3 DEL D.LGS. 50/2016. CIG PADRE 
9761644B74, SMART-CIG FIGLIO (INERENTE AL PRESENTE CONTRATTO 
ATTUATIVO) Z9A3ACD08E 

 
All'Operatore economico 

Consorzio Nazionale Servizi società 

cooperativa  

Via della Cooperazione n. 3 40129 – 

Bologna 

 

Con Determinazione di aggiudicazione ../../.... n° …. e di contestuale esecuzione anticipata si è disposto di affidare 

a codesta società (di seguito “operatore economico”) l’esecuzione dei servizi di facchinaggio e trasloco in oggetto 

per conto della Provincia di Piacenza (di seguito “Provincia”), a mezzo di accordo quadro concluso con un solo 
operatore economico, ai sensi dell’art. 54, comma 3 del D.Lgs 50/2016, tramite affidamento diretto mediante 

“Trattativa diretta” sul Me.PA. di Consip, ai sensi dell’art. 1, comma 2, lett. a) della L. 120/2020. 

L’accordo quadro è regolato, quanto alle previsioni tecniche ed economiche, dal documento denominato “Progetto 

ai sensi dell’art. 23, comma 14 del D.Lgs. 50/2016 e Capitolato speciale d’appalto” (di seguito “Capitolato”) e dal 
D.U.V.R.I., redatti dalla Provincia di Piacenza e pubblicati sulla piattaforma del Me.PA. nell’ambito della procedura 

di affidamento dell’accordo quadro medesimo, e dall’offerta economica presentata da codesto operatore 
economico sul Me.PA. 

Dall’accordo quadro discendono i successivi contratti attuativi, che l’operatore economico si impegna a 

sottoscrivere su richiesta della Provincia, dove sono indicati gli interventi di facchinaggio e trasloco da eseguirsi, 

sulla base delle specifiche necessità manifestatesi e rappresentate dalla Provincia all’operatore economico. 

La presente lettera commerciale ha per oggetto il contratto attuativo n. 1 discendente dall’accordo quadro in 
oggetto. 

In proposito, si precisa quanto segue: 

1. i servizi di facchinaggio e trasloco oggetto del presente contratto attuativo devono essere conclusi nel 

rispetto della tempistica indicata dal Direttore dell’Esecuzione della Provincia di Piacenza, in modo tale da 
consentire la regolare conduzione dell’attività scolastica ed amministrativa degli istituti scolastici, nonché la 
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regolare esecuzione degli interventi edili di adeguamento strutturale da svolgersi negli edifici scolastici di 

cui al presente contratto attuativo.  

Si rimanda al riguardo a quanto previsto dall’art. 6 “Tempi di intervento e penali” del Capitolato; 

2. il contratto attuativo ha per oggetto l’esecuzione dei seguenti interventi: interventi di facchinaggio e 
trasloco, secondo le previsioni di cui al Capitolato, da svolgersi presso l’istituto scolastico/gli istituti scolastici 

di volta in volta individuati dal Direttore dell’esecuzione e siti in Piacenza. Tali interventi prevedono la 
movimentazione, nei luoghi indicati dal Direttore dell’esecuzione della Provincia e secondo eventuali 

disposizioni impartite dal personale dell’istituto/degli istituti, dei materiali e degli arredi indicati, sia scolastici 

che degli uffici amministrativi di detto/detti istituto/istituti.  

È cura e responsabilità dell’operatore economico provvedere ad effettuare gli imballaggi idonei ad evitare 
ogni danno o avaria dei materiali movimentati (quali computer, video, apparecchiature tecniche, quadri, 

ecc), nonché mettere in atto ogni accorgimento (quale ad esempio l’apposizione di tessuti di protezione) 
volto ad evitare danni agli immobili con particolare attenzione agli immobili oggetto di vincolo artistico ai 

sensi del D.Lgs. 42/2004; 

3. i prezzi applicati nell’esecuzione dei servizi di cui al presente contratto attuativo sono quelli indicati nella 

tabella di cui all’art. 4 del Capitolato, a cui applicare il ribasso percentuale unitario, pari al 0,5 %, offerto 
dall’operatore economico in sede di procedura di affidamento dell’accordo quadro sul Me.PA. di Consip. 

I prezzi da applicarsi, a fronte di siffatto ribasso, sono pertanto i seguenti:  
 

PRESTAZIONE 
PREZZO DI 

AGGIUDICAZIONE (IVA 
ESCLUSA) 

Costo orario omnicomprensivo di un lavoratore operaio (ad es., 3° livello del CCNL 
Multiservizi o superiore) sia per facchinaggio interno che esterno (anche per il servizio 
di presidio fisso) (il costo è comprensivo anche di attrezzature ordinarie, quali carrelli e 

altre attrezzature ordinarie necessarie per la movimentazione) 

€ 21,89 / h 

Costo orario omnicomprensivo di un lavoratore manovale (ad es., 2° livello del CCNL 
Multiservizi o inferiore) sia per facchinaggio interno che esterno (anche per il servizio 

di presidio fisso) (il costo è comprensivo anche di attrezzature ordinarie, quali carrelli e 
altre attrezzature ordinarie necessarie per la movimentazione) 

€ 20,40 / h 

Noleggio di furgone fino a 35 q (comprensivo del costo del conducente) € 30,35 / h 

Noleggio di autocarro fino a 50 q (comprensivo del costo del conducente) € 31,04 / h 

Noleggio di autocarro fino a 75 q (comprensivo del costo del conducente) € 31,64 / h 

Noleggio di autocarro fino a 115 q (comprensivo del costo del conducente) € 32,14 / h 

Noleggio di autoscala fino a 34 m (comprensivo del costo dell’operatore) € 32,14 / h 

Noleggio di piattaforma aerea fino a 28 m (comprensivo del costo dell’operatore) € 58,90 / h 

 

Trova inoltre applicazione il seguente prezzo, offerto dall’operatore in sede di procedura di affidamento sul 

Me.PA. di Consip, per la fornitura contenitori in stock da 100 pezzi, con caratteristiche tecniche adatte alla 
raccolta – in via autonoma da parte del personale scolastico – di libri, fascicoli ed altri piccoli complementi 

di arredo: € 250,00 (oltre IVA). 

Si precisa che, in caso di movimentazione interna e/o esterna che non comporti l’effettuazione di trasporti, 

l’operatore economico potrà computare – oltre al costo orario omnicomprensivo dei lavoratori impiegati – 
al massimo un’ora di “noleggio di furgone fino a 35 q” al fine di tener conto degli spostamenti dei lavoratori 

e della disponibilità di tale furgone. 
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Inoltre, in caso di impiego di attrezzature il cui costo orario/giornaliero non sia ricompreso nella tabella 

sovrastante, verranno utilizzati i prezziari di cui all’“Elenco regionale dei prezzi delle opere pubbliche della 
Regione Emilia-Romagna – annualità 2023” in vigore al momento della richiesta di impiego formulata dalla 

Provincia, a cui applicare il medesimo ribasso (0,5%) offerto dalla ditta in sede di trattativa diretta.  

I relativi prezzi si intendono omnicomprensivi (quale esempio indicativo e non esaustivo: utile d’impresa, 
spese generali, fornitura di scatoloni e materiale per imballaggio laddove la raccolta dei materiali venga 

effettuata dal personale della ditta, attrezzature ordinarie, ogni onere per il perfetto funzionamento delle 

attrezzature, strutture, carburanti, materiale di consumo, nastro adesivo, eventuale materiale da 
imbottitura). Sono pure a carico dell’operatore economico eventuali costi per parcheggi e occupazioni di 

suolo pubblico. 

Si precisa che l’operatore economico dovrà effettuare i soli servizi di facchinaggio e trasloco, richiesti dalla 
Provincia per i tramite del Direttore dell’esecuzione, svolti nell’ambito del presente contratto attuativo.  

L’importo liquidato nell’ambito del presente contratto attuativo non potrà eccedere € 16.364,75 (oltre 

IVA). Inoltre, in ogni caso, l’importo liquidato, sommato agli importi liquidati dalla Provincia nell’ambito 

degli ulteriori contratti attuativi riconducibili al presente accordo quadro, non potrà essere superiore al 
valore dell’accordo quadro medesimo, pari a € 137.000,00 (oltre IVA);   

4. ai fini dell’esecuzione del presente contratto attuativo trova applicazione la polizza assicurativa RCT/O n° 

_____, rilasciata dalla compagnia assicuratrice ______, e la garanzia definitiva n° _____, rilasciata da 

_____, presentate alla Provincia dall’operatore economico. 

Si dà inoltre atto che l’operatore economico ha sottoscritto il D.U.V.R.I., redatto dalla Provincia e pubblicato 

sulla piattaforma del Me.PA., impegnandosi a rispettarne le previsioni.  

Restano a carico dell’operatore economico le ulteriori misure di sicurezza aziendale per garantire 

l’esecuzione del servizio in sicurezza, sia rispetto agli operatori impiegati sia rispetto a persone terze e a 
cose; 

5. oneri a carico dell’operatore economico: l’operatore economico è tenuto ad eseguire le prestazioni oggetto 

del presente contratto attuativo nel rispetto di quanto previsto dalla presente lettera commerciale, dal 

Capitolato, dal D.U.V.R.I. nonché dall’offerta economica presentata dall’operatore in sede di procedura di 
affidamento dell’accordo quadro. Per quanto non espressamente previsto si fa riferimento alle previsioni 

contenute nel D.Lgs. 50/2016 (Codice dei contratti pubblici), nel Codice civile, nonché alle norme di legge 
in vigore in quanto applicabili; 

6. come precisato all’art. 4 del Capitolato, l’operatore economico deve emettere fattura elettronica cumulativa 

degli interventi richiesti dalla Provincia ed eseguiti nell’ambito del presente contratto attuativo; si precisa 

che è possibile l’emissione di fatture parziali con cadenza bimensile, riferite ai servizi svolti nell’ambito del 

presente contratto attuativo. Ciascuna fattura deve riportare:  

- codice univoco della Provincia di Piacenza: UFHFVU; 

- oggetto: indicazione degli interventi effettuati, coerentemente a quanto richiesto dalla Provincia, con 

specifica indicazione delle attività svolte, divise per ore e per voci di costo (pari ai prezzi di 
aggiudicazione riportati al precedente punto 3.), e degli edifici scolastici di intervento; 

- smart-CIG “figlio” di riferimento del relativo contratto attuativo, Z9A3ACD08E. 

L’operatore economico, inoltre, si impegna ad emettere fattura secondo l’apposito formato “FatturaPA” e a 

riportare la seguente dicitura: “Scissione di pagamento ai sensi dell’art. 2, comma 1 del DM 23 gennaio 
2015”. La Provincia, ai sensi di quanto previsto all’art. 17 ter del D.P.R. 633/1972, così come introdotto 

dall’articolo 1, comma 629, lettera b) della L. 190/2014 (“split payment”), provvede infatti a versare 
direttamente all’Erario l’imposta sul valore aggiunto addebitata dall’appaltatore. 

Il corrispettivo di ciascuna fattura verrà liquidato a seguito di presentazione di regolare fattura elettronica. 

Il pagamento avverrà entro 30 gg dalla data di protocollazione della stessa fattura, fatte salve le interruzioni 

tecniche e/o per causa di forza maggiore o a seguito di richiesta di integrazioni/correzioni della 
documentazione da parte dell’Ente. La liquidazione è inoltre subordinata alla correttezza delle prestazioni 

svolte;  
7. ai fini del presente contratto attuativo l'operatore economico elegge il proprio domicilio presso la sede della 

Provincia di Piacenza, in Comune di Piacenza, Corso Garibaldi n. 50, per tutta la durata della prestazione 
contrattuale. 

Le notificazioni e le intimazioni verranno effettuate in forma amministrativa mediante posta elettronica 
certificata (PEC), all’indirizzo dell’operatore economico: consorzionazionaleservizi@legalmail.it; 

mailto:consorzionazionaleservizi@legalmail.it
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8. il foro competente, in caso di controversie discendenti dall’accordo quadro in oggetto e dal presente 

contratto attuativo, è quello di Piacenza. È esclusa la competenza arbitrale; 
9. il trattamento dei dati dell’operatore economico, forniti ai fini del presente contratto, sarà finalizzato 

all’esecuzione del presente contratto. 

Il trattamento dei dati, per la fase dell’esecuzione del contratto, sarà a cura del sottoscrivente Dirigente, 
per il suo ruolo di Responsabile dello specifico trattamento e, per la fase della liquidazione e del pagamento 

della spesa, sarà a cura del Dirigente dell’Ufficio di Staff “Bilancio, Patrimonio e Acquisti”. 

Il trattamento potrà avvenire con l’utilizzo di procedura anche informatizzate, nei modi e nei limiti 
necessari per perseguire le suddette finalità, compresa l'eventuale comunicazione a terzi. 

 Il conferimento dei dati è obbligatorio. 
Il Titolare del Trattamento è la Provincia di Piacenza, con sede in Piacenza, Corso Garibaldi n. 50. 
Il Responsabile dello specifico trattamento dei dati qui raccolti, in quanto designato dal Titolare, è il 
Dirigente del Servizio “Edilizia e Servizi tecnologici” della Provincia di Piacenza, (PEC: 
provpc@cert.provincia.pc.it), al quale l ’operatore potrà rivolgersi    per l’esercizio dei diritti dell’interessato. 

Il Responsabile della protezione dei dati personali (DPO) per la Provincia di Piacenza è SISTEMA SUSIO 
s.r.l., con sede legale a Cernusco sul Naviglio (Mi) Via Pontida n.9 (C.F. 05181300962): dpo@provincia.pc.it. 

Ulteriori informazioni generali sulla organizzazione della Provincia di Piacenza in materia di privacy  possono 
essere visionate accedendo al sito istituzionale dell’Ente al seguente indirizzo www.provincia.pc.it 
L’operatore economico garantisce che le informazioni relative all’esecuzione del presente contratto, che 
rivestano carattere confidenziale e segreto, non saranno divulgate a terzi e saranno trattate solo per lo 
svolgimento delle prestazioni cui è tenuto in riferimento al presente contratto. 
La presente lettera-contratto è sottoscritta, ai sensi dell’articolo 1326 del Codice Civile, dal Dott. Ing. 
Jonathan Monti, C.F. MNTJTH71D07I274Q, titolare di certificato di firma digitale rilasciato, il quale dichiara 
di intervenire al presente atto in nome, per conto e nell'interesse della Provincia di Piacenza, con sede in 
Corso Garibaldi n. 50, C.F. n° 00233540335, nella qualità di Dirigente del Servizio “Edilizia e Servizi 
tecnologici” della Provincia medesima, tale individuato con Decreto del Presidente della Provincia n. 3 del 
30/01/2023, e domiciliato, per la carica ricoperta, presso la sopra descritta sede legale della Provincia.  

 
La lettera di accettazione del presente contratto attuativo (lo schema della quale si allega alla presente) dovrà 
pervenire, firmata digitalmente dal legale rappresentante dell’operatore economico, via P.E.C. entro e non oltre 
3 (tre) giorni dalla data della presente. In caso di mancata ricezione della lettera di accettazione entro il 
termine indicato, troverà applicazione quanto previsto dall’art. 12 del Capitolato. 

    Restano acquisiti al fascicolo: 
• la prova dell’invio del presente contratto attuativo, protocollato in forma elettronica, all’operatore 

economico; 

• il file ricevuto dall’operatore economico, contenente lettera di accettazione del presente contratto attuativo, 
all'indirizzo PEC della Provincia di Piacenza. 
 

 

                                                                                                  IL R.U.P  

                                                                                     (______________________) 

sottoscritta con firma digitale 

mailto:provpc@cert.provincia.pc.it),
mailto:dpo@provincia.pc.it
http://www.provincia.pc.it/


PROVINCIA DI PIACENZA

Servizio “Edil izia e Servizi tecnologici”
P.O. “Manutenzione Edil izia Scolastica e Istituzionale”

Dott. Arch. Matteo Bocchi

Visto Responsabile del Capitolo

Sulla proposta n. 584/2023 ad oggetto: AFFIDAMENTO DIRETTO, TRAMITE TRATTATIVA 
DIRETTA SUL ME.PA. DI CONSIP, DEL SERVIZIO DI FACCHINAGGIO E TRASLOCO DA 
SVOLGERE PRESSO GLI  EDIFICI  SCOLASTICI  DI  COMPETENZA DELLA  PROVINCIA  DI 
PIACENZA  DURANTE  I  LAVORI  DI  ADEGUAMENTO  STRUTTURALE  DEGLI  EDIFICI,  A 
MEZZO DI ACCORDO QUADRO CONCLUSO CON UN SOLO OPERATORE ECONOMICO AI 
SENSI  DELL'ART.  54,  COMMA  3  DEL  D.LGS.  50/2016  -  CIG  PADRE  9761644B74: 
AGGIUDICAZIONE  ED  ESECUZIONE  ANTICIPATA  DELL'ACCORDO  QUADRO  E 
CONTESTUALE AGGIUDICAZIONE ED ESECUZIONE ANTICIPATA DEL PRIMO CONTRATTO 
ATTUATIVO (CIG FIGLIO DEL PRIMO CONTRATTO ATTUATIVO Z9A3ACD08E) si esprime il 
visto in qualità di responsabile dei capitoli di spesa nn. 2320 e 2320/1.

Piacenza li, 02/05/2023 

Sottoscritto dal Responsabile della P.O.
(BOCCHI MATTEO)
con firma digitale



PROVINCIA DI PIACENZA

SERVIZIO BILANCIO, PATRIMONIO E ACQUISTI

Determina N. 532 del 02/05/2023

Ufficio di staff Bilancio, Patrimonio e Acquisti

Proposta n° 584/2023

Oggetto:  AFFIDAMENTO DIRETTO, TRAMITE TRATTATIVA DIRETTA SUL ME.PA. DI CONSIP, DEL 
SERVIZIO DI FACCHINAGGIO E TRASLOCO DA SVOLGERE PRESSO GLI EDIFICI SCOLASTICI DI 
COMPETENZA DELLA PROVINCIA DI PIACENZA DURANTE I LAVORI DI ADEGUAMENTO 
STRUTTURALE DEGLI EDIFICI, A MEZZO DI ACCORDO QUADRO CONCLUSO CON UN SOLO 
OPERATORE ECONOMICO AI SENSI DELL'ART. 54, COMMA 3 DEL D.LGS. 50/2016 - CIG PADRE 
9761644B74: AGGIUDICAZIONE ED ESECUZIONE ANTICIPATA DELL'ACCORDO QUADRO E 
CONTESTUALE AGGIUDICAZIONE ED ESECUZIONE ANTICIPATA DEL PRIMO CONTRATTO 
ATTUATIVO (CIG FIGLIO DEL PRIMO CONTRATTO ATTUATIVO Z9A3ACD08E). 

Variazione compensatriva tra cap 2320 e 2320/1 per euro 19965 var. n. 17
al cap. 2320/1 imp. 377 per euro 19965

Visto di Regolarità contabile.

Ai sensi dell’ art. 183 c 5 del Decreto legislativo n. 267 del 18 agosto 2000, si appone il 
visto di regolarità contabile attestante la copertura finanziaria.

Piacenza li, 05/05/2023 

Sottoscritto dal Dirigente del
Ufficio di staff Bilancio, Patrimonio e Acquisti

(TOSCANI ANGELA)
con firma digitale



PROVINCIA DI PIACENZA

Servizio Personale e Affari Generali
Relazione di Pubblicazione

Determina N. 532 del 02/05/2023

 Ufficio di staff Bilancio, Patrimonio e Acquisti

Oggetto:  AFFIDAMENTO DIRETTO, TRAMITE TRATTATIVA DIRETTA SUL ME.PA. DI CONSIP, DEL 
SERVIZIO DI FACCHINAGGIO E TRASLOCO DA SVOLGERE PRESSO GLI EDIFICI SCOLASTICI DI 
COMPETENZA DELLA PROVINCIA DI PIACENZA DURANTE I LAVORI DI ADEGUAMENTO 
STRUTTURALE DEGLI EDIFICI, A MEZZO DI ACCORDO QUADRO CONCLUSO CON UN SOLO 
OPERATORE ECONOMICO AI SENSI DELL'ART. 54, COMMA 3 DEL D.LGS. 50/2016 - CIG PADRE 
9761644B74: AGGIUDICAZIONE ED ESECUZIONE ANTICIPATA DELL'ACCORDO QUADRO E 
CONTESTUALE AGGIUDICAZIONE ED ESECUZIONE ANTICIPATA DEL PRIMO CONTRATTO 
ATTUATIVO (CIG FIGLIO DEL PRIMO CONTRATTO ATTUATIVO Z9A3ACD08E). 

La su estesa determinazione viene oggi  pubblicata  all’Albo  Pretorio  per  quindici  giorni 
consecutivi ai sensi dell’art. 52 comma 1 dello Statuto vigente.

Piacenza li, 05/05/2023
 

Sottoscritta per il Dirigente del Servizio
Il funzionario delegato

(CAPRA MONICA)
con firma digitale


